Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 13

Dyrektora Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Etku
z dnia 24 pazdziernika 2020r

Zasady organizacji i prowadzenia nauczania na odlegto$¢ w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania Centrum jako formy prowadzenia zaje¢

w Szkole Podstawowej dla Dorostych w Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Elku

1. Wszystkie zajgcia wymagajace bezposredniego kontaktu nauczyciela ze stuchaczami tj. zajecia
dydaktyczne prowadzone w Szkole Podstawowej dla Doroslych w Etku od 26 pazdziernika do
odwotania prowadzone sg trybie zdalnym.

2. Zajecia w trybie zdalnym to aktywnos$¢ nauczyciela i ucznia, ktéra moze odbywacd si¢ zuzyciem
monitoréw ekranowych, ale takze bez ich uzycia — w formie ustalonej przez dyrektora w porozumieniu
z nauczycielami i po poinformowaniu rodzicOw ucznia o sposobie realizacji zajec.

3. Wicedyrektor zobowigzany jest we wspotpracy z nauczycielami poszczegélnych zaje¢ dydaktycznych
ustali¢:

1) Tygodniowy zakres materiatu dla poszczegélnych klas, uwzgledniajac m.in.: rOwnomierne obciazenie
ucznia zajeciami w danym dniu, zréznicowanie tych zaje¢¢, mozliwoSci psychofizyczne ucznia,

2) technologie informacyjno — komunikacyjne wykorzystywanych przez nauczycieli do prowadzenia zaj¢é
oraz zrodta i materiaty niezbedne do realizacji zajeé

3) potrzebe modyfikacji programéw nauczania oraz dokona¢ ich modyfikacji

4) sposob potwierdzania uczestnictwa ucznidOw na zajeciach oraz sposob i termin usprawiedliwiania
nieobecnosci

5) sposoby monitorowana i sprawdzana wiedzy stluchaczy oraz postepy w nauce

6) formy kontaktu oraz konsultacji nauczyciela z rodzicami i stuchaczami

4. Ponadto Wicedyrektor zobowigzany jest:

1) uwzgledni¢ w nauczaniu zdalnym zasady bezpiecznego korzystania przez stluchaczy z
urzadzen umozliwiajacych komunikacj¢ elektroniczng tj. aktualne zalecenia medyczne
odnosnie czasu korzystania z urzadzen (komputer, telewizor, telefon) i ich dostepnosci w
domu, wiek i etap rozwoju stuchaczy, a takze sytuacje¢ rodzinna shuchaczy,

2) do informowania rodzicow stuchaczy o ich aktywnosci w trakcie zdalnej nauki oraz efektach
nauczania za posrednictwem wychowawcy szkoty macierzystej poprzez e — dziennik.

3) Koordynowania dzialania zwigzanego z informowaniem rodzicow o zasadach nauczania
zdalnego i udzielanie porad i konsultacji rodzicom i uczniom.

4) Monitorowania aktywno$ci nauczycieli na platformie Moodle.

5) Zamieszczania istotnych informacji dotyczacych organizacji nauczania zdalnego na stronie
internetowej Centrum.

5. Wychowawca klasy zobowiagzany jest do zapoznania stuchaczy i rodzicow z zasadami prowadzenia
procesu dydaktycznego w systemie zdalnym oraz biezacego informowania rodzicow i stuchaczy o
efektach nauczania oraz aktywnosci w nauce zdalnej w sposob ustalony z Wicedyrektorem
umozliwiajacy potwierdzenie otrzymania informacji.

6. Pedagog szkolny zgodnie z ustalonym harmonogramem pracy zobowigzany jest do informowania
rodzicow uczniéw o ich aktywnosci w trakcie zdanej nauki, koordynowania dziatan zwigzanych z
informowaniem rodzicoOw o zasadach nauczania zdalnego i udzielania porad i konsultacji rodzicom i
stuchaczom.

7. Sposéb prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym, o ktorym mowa w pkt.1 okreslaja nauczyciele
prowadzacy poszczegolne zajecia dydaktyczne, uwzgledniajac mozliwosci kontaktowania si¢ ze
stuchaczami i przekazywania materialdbw do opracowania (zadania, testy, karty pracy, nagrania, itp.)
poprzez:

1) platformg e — learningowa Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Etku — modle,



2) komunikatory internetowe i inne narz¢dzia on — Line (Discord), ktére prowadzacy uznajg za efektywne.

3) nauka prowadzona na odlegto$¢ moze by¢ realizowana z wykorzystaniem materiatow udostepnionych
przez nauczyciela, w szczegoélnosci tych rekomendowanych przez Ministerstwo Edukacji Narodowej
(zwhaszcza platforma edukacyjna www.epodreczniki.pl), Centralnej i Okregowych Komisji
Egzaminacyjnej, a takze emitowanych w pasmach edukacyjnych programoéw Telewizji Publicznej i
Polskiego Radia.

8. Uwzgledniajac mozliwosci techniczne i organizacyjne zaleca sig:

1) przekazywanie stuchaczom petnych informacji organizacyjnych dotyczacych danego przedmiotu

2) zamieszczanie filmow edukacyjnych zwiazanych z realizacja danych zaj¢¢ dydaktycznych poprzez
udostgpnienie stuchaczom linkow do filmow.

9. Nauczyciele moga modyfikowa¢ program nauczania przyjety w szkole w zakresie niezbgdnym do
prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym. Dokonane modyfikacje nalezy uzgodni¢ z Wicedyrektorem
Centrum

10. Obowiazki nauczyciela:

1) skonsultowanie z Wicedyrektorem sposob prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym (formy ksztalcenia,
sposoby sprawdzania efektow ksztalcenia, modyfikacje programu nauczania, itp.)

2) przekazanie stuchaczom materiatow dydaktycznych najpdzniej w dniu zajeé¢ przewidzianych w
ustalonym planie zajgc.

3) niezwloczne udzielanie konsultacji indywidualnych w przypadku zgtaszania pytan i watpliwosci
przez shuchacza,

4) prowadzenie w formie elektronicznej ewidencji zrealizowanych tematéw, liczby godzin
dydaktycznych, przekazanych materiatow, materialow potwierdzajacych weryfikacj¢ efektow
uczenia si¢ (testow, zadan, wypetionych kart pracy, itp.). Ewidencje nalezy przechowywac do
zakonczenia etapu ksztatcenia w danej klasie.

5) przekazanie do Wicedyrektora po zakonczeniu realizacji zaje¢ sprawozdania o sposobie realizacji
zaje¢ w trybie zdalnym, zgodnie ze wzorem i terminie ustalonym przez Wicedyrektora Centrum,
stanowigcym zalgcznik do niniejszej decyzji.

6) zachowanie ochrony danych osobowych stuchaczy i innych uczestnikow procesu dydaktycznego.

11. Obowigzki stuchacza:

1) aktywne uczestnictwo w procesie edukacyjnym w systemie zdalnym poprzez wykonywanie i
odsytanie zadanych prac w terminie okreslonym przez nauczyciela, terminowe zapoznawanie si¢ z
przekazanymi materiatami, uczestnictwo w dyskusjach z nauczycielem,

2) informowanie Wychowawcy klasy o kazdej sytuacji uniemozliwiajacej uczestnictwo w zdalnym
ksztatceniu

12. Stuchacze moga korzysta¢ z materiatdw przekazanych im przez nauczycieli wylacznie na potrzeby
uzytku osobistego. Zabrania si¢ rozpowszechniania, opracowywania, publicznego udostgpniania
materiatéw dydaktycznych, w tym audiowizualnych i linkéw do tych materialdéw. Niedozwolone jest
réwniez upowszechnianie wizerunku nauczyciela prowadzacego zajecia dydaktyczne pod rygorem kary
przewidzianej w Statucie Szkoty.

13. Zobowiazuje si¢ uczestnikow zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej i zachowanie
kultury w komunikacji z nauczycielami.

14. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowa¢ nalezy z zachowaniem
drogi stuzbowe;j.

15. Dyrektor Centrum pehni dyzur w w kazda srode godzinach 8.00 — 11.00. Kontakt: dyrektor@ckpiu.pl/
tel. 876217878 /kom. 600 50 50 59

16. W sprawach administracyjnych (wydawanie zaswiadczen, legitymacji, uzyczenie sprzgtu
komputerowego, itp.) nalezy kontaktowac si¢ elektronicznie z sekretariatem Centrum. adres do
kontaktu: sekretariat@ckpiu.pl

17. Niniejszy dokument stanowi informacje¢ dla nauczycieli, uczniow i rodzicow o zasadach nauczania na
odleglosc.

Marta Obrycka — dyrektor CKZ



