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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr14/ 2020 roku

Zasady organizacji i prowadzenia nauczania na odleglo$é w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania Centrum jako formy prowadzenia zajeé na kwalifikacyjnych kursach zawodowych i
formach pozaszkolnych
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Elku

. Wszystkie zajgcia z zakresu ksztalcenia zawodowego wymagajace bezposredniego kontaktu nauczyciela ze

stuchaczami od dnia 24 pazdziernika 2020 r. do odwolania prowadzone sg trybie zdalnym.

. Zajgcia praktyczne niemozliwe do zrealizowania w sposob zdalny planuje si¢ po zakonczeniu czasowego

ograniczenia placowki zgodnie z zaleceniami MEN.

. Do zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio ze stuchaczami z wykorzystaniem metod i technik

ksztalcenia na odleglos¢ zalicza sig:

1) komunikowanie si¢ na odleglo$¢ poprzez platform¢ Moodle, prowadzenie korespondencji mailowej
lub za posrednictwem innych dostepnych form komunikowania si¢ na odlegtos¢

2) prowadzenie zaje¢ on-line za pomocg dostgpnych form komunikacji on—line np. za pomoca
platformy TEAMS, itp

3) rozmowy ze stuchaczami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

4) prowadzenie wideokonferencji/webinariow i innych form komunikowania si¢ on - line,

5) prowadzenie konsultacji indywidualnych i grupowych w czasie zaj¢¢ wyznaczonych w planie
Z3Jgc,

6) komunikatory internetowe i inne narze¢dzia on — line np. Discord, ktére prowadzacy uznaja za
efektywne,

7) nauka prowadzona na odleglo§¢ moze by¢ realizowana z wykorzystaniem materialow
udostepnionych przez nauczyciela, w szczegélnosci tych rekomendowanych przez Ministerstwo
Edukacji Narodowej (zwlaszcza platforma edukacyjna www.epodreczniki.pl), Centralnej
i Okregowych Komisji Egzaminacyjnej, a takze emitowanych w pasmach edukacyjnych
programo6w Telewizji Publicznej i Polskiego Radia.

Wicedyrektor zobowigzany jest we wspolpracy z nauczycielami poszczegdlnych zaje¢ dydaktycznych oraz
trenerami do ustalenia:

zakresu tresci przedmiotowych przeznaczonych do realizacji w sposob zdalny tj. na platformie Moodle dla
poszczegolnych kursow,

technologii informacyjno — komunikacyjnych wykorzystywanych przez nauczycieli do prowadzenia zajeé
oraz zrodla i materiaty niezbedne do realizacji zaje¢,

zasad komunikowania si¢ nauczyciela/trenera ze stuchaczami,

sposobow potwierdzania uczestnictwa stuchaczy na zajeciach,

zasad monitorowania i sprawdzania wiedzy stuchacza oraz sposobdéw informowania stuchacza o postepach w
nauce,

sposobow zaliczania poszczegolnych przedmiotéw ujetych w ramowym planie kursu,

sposobu dokumentowania prowadzonych w systemie zdalnym zaj¢¢,

7. Ponadto Wicedyrektor zobowigzany jest do:

1) opracowania harmonogramu zaj¢¢ realizowanych w sposob zdalny i umieszczenie go na stronie
internetowej Centrum — www.ckpiu.pl — Nauka — Kursy i Szkolenia — Kwalifikacyjne Kursy Zawodowe
— Plan zajgc

2) monitorowania aktywno§$ci nauczycieli podczas nauczania zdalnego,
3) rozliczanie godzin pracy nauczycieli i kontrole sktadanych przez nich sprawozdan z nauki zdalnej,
3) koordynowania pracy nauczycieli i treneréw oraz dziatan zwigzanych z informowaniem stuchaczy o zasadach

nauczania zdalnego i jego organizacji,

4) zamieszczania istotnych informacji o organizacji nauczania na kursie na stronie internetowej Centrum

. Sposéb prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym, o ktorym mowa w ust.3 okre$laja nauczyciele prowadzacy

poszczegblne zajecia dydaktyczne, uwzgledniajac mozliwosci kontaktowania si¢ ze shuchaczami
i przekazywania materiatow do opracowania (zadania, testy, karty pracy, nagrania, itp.) poprzez:

platforme e — learningowa Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Etku — Moodle,

komunikatory internetowe i inne narzg¢dzia on—line, ktore prowadzacy uznajg za efektywne (np. platforma
TEAMS, itp.)

Uwzgledniajac mozliwosci techniczne i organizacyjne zaleca sig:

przekazywanie sluchaczom pelnych informacji organizacyjnych dotyczacych danego przedmiotu,
informowanie shuchaczy o celach zajec,

zamieszczanie materialow dydaktycznych zwigzanych z realizacja przedmiotu z petng informacja dotyczaca
ich wykorzystania w procesie nauczania,

zamieszczanie filmow edukacyjnych zwigzanych z realizacja danych zaje¢ dydaktycznych poprzez
udostepnienie stuchaczom linkéw do filmow,



5) udzielanie stuchaczom instruktazy do ¢wiczen praktycznych

10. Nauczyciele mogg modyfikowaé program nauczania przyjety w Centrum w zakresie niezbednym do
prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym. Dokonane modyfikacje nalezy uzgodni¢ z Wicedyrektorem Centrum

11. Zmodyfikowany zakres tresci nauczania do zrealizowania z poszczegdlnych przedmiotéw zatwierdza
Dyrektor na podstawie opracowan poszczegolnych nauczycieli.

12. W okresie ograniczenia funkcjonowania placoéwki egzaminy koncowe z przedmiotéw ujetych w planie
ramowym kursu odbywaja si¢ w sposob zdalny.

13. Stuchacz kwalifikacyjnego kursu zawodowego, ktory nie przystagpit do egzaminu koncowego
w wyznaczonym terminie zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym uzgodnionym z nauczycielem
prowadzacym, jednak nie pdzniej niz termin zakonczenia wszystkich zajg¢ dydaktycznych na danym kursie.

14. Warunkiem przystapienia do egzaminu koncowego jest zrealizowanie i zaliczenie tresci przedmiotu poprzez
platform¢ Moodle tj. tresci przedmiotowych zamieszczonych przez nauczyciela danego przedmiotu na
platformie Moodle.

15. Obowiazki nauczyciela:

1) zapoznanie sluchaczy z zasadami prowadzenia procesu dydaktycznego w systemie zdalnym oraz biezacego
informowania stuchaczy o efektach nauczania oraz aktywno$ci w nauce zdalnej w sposéb umozliwiajacy
potwierdzenie otrzymania informacji,

2) ustalenie z Wicedyrektorem Centrum sposobow wykorzystywanych do prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym,
sposobow sprawdzania efektow ksztatcenia, konieczno$¢ modyfikacji programu nauczania, itp.

3) przekazywanie stuchaczom przed kazdymi zaj¢ciami poprzez platform¢ Moodle: materiatow dydaktycznych,
zadan do wykonania, planowanych zadan sprawdzajacych wiedz¢ z realizacji zaj¢¢ w trybie zdalnym,
terminow wykonania zadan,

4) prowadzenie zaje¢ on — line zgodnie z harmonogramem ustalonym ze shuchaczami i uzgodnionym
z Wicedyrektorem Centrum,

5) udzielanie informacji zwrotnych stuchaczom w zakresie prowadzonego przedmiotu, w przypadku zgtaszania
pytan i watpliwosci,

6) odnotowywanie frekwencji stuchaczy na podstawie ich aktywnosci i wykonywanych przez niego zadan

7) regularne odczytywanie wiadomos$ci wysytanych przez przetozonych poprzez e - maila, wiadomos$¢ sms oraz
poprzez komunikatory internetowe i w razie potrzeby bezzwloczne udzielenia odpowiedzi na informacje,

6) dokumentowanie realizowanych zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ poprzez
wpis tematu zaj¢¢, prowadzenie w formie elektronicznej ewidencji zrealizowanych tematéw z nauki zdalne;j
wraz z liczbg zrealizowanych godzin dydaktycznych, wykazem przekazanych materialdow oraz wykaz
materiatow potwierdzajacych weryfikacje¢ efektow uczenia si¢ (testow, zadan, wypetionych kart pracy, itp.).
Ewidencje i wykazy nalezy przechowywa¢ do zakonczenia zaj¢¢ na kursie.

7) przekazanie raz w miesigcu Wicedyrektorowi zestawienia zrealizowanych zaje¢ prowadzonych w sposob

zdalny nie pdzniej niz do konca danego miesigca wraz ze sprawozdaniem o sposobie realizacji zaje¢ w trybie

zdalnym, zgodnie ze wzorem ustalonym przez Wicedyrektora Centrum. Sprawozdanie powinno zawieraé

zestawienie poszczegodlnych zaje¢, daty i godziny zrealizowanych zaje¢, informacje o frekwencji stuchaczy (w

przypadku zaje¢ on - line), wskazanie zakresu tre§ci nauczania z podstawy programowej oraz wykaz narzedzi

oraz zasobOw internetowych, ktore wykorzystano do realizacji zaje¢ w sposéb zdalny

8) przestrzeganie ochrony danych osobowych stuchaczy i innych uczestnikéw procesu dydaktycznego,

9) monitorowanie aktywnosci stuchaczy na zajgciach i motywowanie ich do pracy,

16. Obowiazki stuchacza:
1) aktywne uczestnictwo w procesie edukacyjnym w systemie zdalnym poprzez wykonywanie i odsytanie
zadanych prac w terminie okreslonym przez nauczyciela, terminowe zapoznawanie si¢ z przekazanymi
materiatami,
2) informowanie nauczyciela o kazdej sytuacji uniemozliwiajacej uczestnictwo w zdalnym ksztatceniu

17. Shuichacze moga korzysta¢ z materiatow przekazanych im przez nauczycieli wylacznie na potrzeby uzytku
osobistego. Zabrania si¢ rozpowszechniania, opracowywania, publicznego udost¢pniania materialow
dydaktycznych, w tym audiowizualnych i linkow do tych materiatow. Niedozwolone jest rowniez
upowszechnianie wizerunku nauczyciela prowadzacego zajecia dydaktyczne pod rygorem kary
przewidzianej w Statucie Centrum.

18. Nauczyciel pracujac zdalnie jest w statej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze zosta¢ wezwany przez
Dyrektora do placowki. Dopuszcza si¢ pracg w siedzibie Centrum w pracowni dydaktycznej pod warunkiem
uprzedniego uzgodnienia tego faktu z dyrektorem Centrum.

19. Zobowiazuje si¢ uczestnikow zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej i zachowanie kultury
w komunikacji z nauczycielami.



20. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowac nalezy z zachowaniem drogi
stuzbowe;j.

21.Dyrektor Centrum pelni dyzur w kazda $rod¢ godzinach 8.00 — 11.00. Kontakt: dyrektor@ckpiu.pl/ tel.
876217878 /kom. 600 50 50 59

22. W sprawach administracyjnych nalezy kontaktowa¢ si¢ elektronicznie z sekretariatem Centrum pod adresem
- sekretariat@ckpiu.pl

23. Niniejszy dokument stanowi informacje¢ dla nauczycieli oraz stuchaczy o zasadach nauczania na odlegltos¢.

Marta Obrycka — dyrektor CKZ



